DELEGATION ACADEMIQUE AU NUMERIQUE EDUCATIF

Procédure COPIEs D.AN.E.
Administrateurs ENT dan@ac-toulouse. fr

Ce document est destiné aux administrateurs ENT des établissements dans I'objectif d’harmoniser la
création et le paramétrage de la rubrique COPIEs.

COPIEs : Contrats d'Obijectifs, Projets d'établissement, Innovations et Expérimentations pédagogiques

PLAN

| / CREATION DE LA RUBRIQUE "COPIEs" : création de rubrique, de catégories- droit d'acces

Il / COPIES : CREATION DU CONTENU DE LA PAGE "ACCUEIL"

Il / ENT : NOTIFICATIONS & "Mes préférences"
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| / STRUCTURE ET SYNTAXE DE L’ENT : rappels

LENT contient une arborescence de rubriques. La rubrique du niveau supérieur s’appelle "rubrique-mére"
par rapport a la rubrique inférieure ou sous-rubrique (ex : la rubrique "COPIEs" est la rubrique-meére de
"Textes de référence").

fH-o

ACADEMIE TOULOUSE

[rubriques "niveau 1"] [rubriques "niveau 2"] [rubriques "niveau 3“]

e i e COPIEs
5 ENT de I'académie
CO//GQS 3 & ﬁ 4 A Textes de reférence

NS T Tutoriels pour 'ENT Hepliss

r

09-ARIEGE
Observatoire des MAGRET 12-DECAZEVILLE-
Usages p VILLEFRANCHE
A.S.H.
Actions et dossiers 12-MILLAU SAINT AFFRIQUE
académiques
r 12-RODEZ

31-COMMINGES

31-MURET

31-TOULOUSE CENTRE

Vous étes ici : Accueil > Actions et dossiers académiques > COPIEs > Textes de référence > Blog @'

Blog

TEXTES DE REFERENCE

Catégories

+ contrat objectifs (1)
8 articles Nouvel article «  bilan étape CO (1)
+ bilan final CO (1
A < . + projet établissement (1
notice usage modéles automatisés - expérimentation (1)
+ bilan EXP (1

s Christophe PIOMBO (8

par Christophe PIOMBO le 3 mars 2015 & 15:47

/

Blog

NOTICE USAGE MODELES AUTOMATISES

Documents a télécharger :
par Christophe PIOMBO le 3 mars 2015

Modéles automatisés - ﬁ @

instructions.pdf
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MODIFICATION D'UN ARTICLE

] "Modifier cet
article" on ouvre la page
"Modification de I'article”

qui affiche I'onglet

d'édition "Contenu"
et I'onglet des paramétres
de "Publication".

Les pieces jointes
s'ajoutent dans I'onglet
"Contenu" de I'article

outils concernant |'article

Contenu Publication
Titre ® [notice usage modéles automatisés
@ | & |Source 53 D = @ i

B I U X x k-

Police ~ || Taille ~ || [

Format ~ | | &@

Wil
m
{11}
1]
[

A EE  SM R @00 2=

Pieces jointes
Nom
_Modeéles automatisés - instructions. pdf

Poids total des pieces jointes

Ajouter une piéce jointe

outils concernant la rubrique.

Ici la rubrique est donc "Textes de
références" (elle-méme une sous-rubrique,
contenue dans la rubrique-mere "COPIEs")

4
Poids Date d'ajout
289 Ko 03/03/2015 X
289 Ko

la trousse a outils

Pour cette page...

EZ Modifier cet article

[Ed Copier cet article

[Ed Exporter cet article

@ Ajouter cet article a mes favoris

Alde ponr cetie naoe

Blog

3 Nouvel article

Dossiers

3 Nouveau dossier

Textes de référence

=1

E

EZ Gerer les contenus
EZ Modifier la rubrique
EZ Archiver la rubrique
EZ Gérer les membres
Geérer les formulaires
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I / CREATION DE LA RUBRIQUE "COPIEs"

création de rubrique — création de catégories - droit d'acces
Depuis I'ENT de votre établissement, en mode authentifié (compte administrateur ENT), créez une
rubrique mere nommée "COPIEs" en premier niveau, la plus proche de la racine :
1 — Placez-vous sur une rubrique de niveau 1 et créez une sous-rubrique.

2 — Dans lI'onglet "Générales", paramétrez 'lENTmip comme ceci :

respectez la casse : "COPIEs"

'

Invitations
Informations genérales TR .j
s" minuscule
Nom (%) ICOPIEs & X
Rubrigue mére Vie de I'établissement (ex.)
Page d'accueil (*) |AI‘U{:IE d'accueil V| I |
cliquez sur ia our que
Rubrigue temporaire @ x P d

COPIEs ne soit plus DANS une
rubrique mere mais se retrouve a la

Permettre aux membres de la ] cochez racine du site de I'étabhlissement.
rubrigue de s'en désinscrire

Rubrique visible par tous les
utilisateurs, m&me non authentifiés

Activer la messagerie pour cette A

by validez '\ -

2 — Dans l'onglet "Générales", paramétrez eCollége31 comme ceci :

Générales ‘ Encadré SErYICES Accés population Accés utilisateur [y e
® respectez la casse : "COPIEs"

. . 4
Informations générales .j
Nem (*) [COFIEs 4 "s" minuscule
Rubrique mére | Vie de I'établissement (ex.) .. x
Page d'accueil (*) | Article d'accusil ] \ .

_ cliquez sur la our que
Rubrique temporaire r 'ﬁ' N P 9

COPIEs ne soit plus DANS une
Rubrigue visible par tous les [
utilisateurs, méme non

rubrique mere mais se retrouve a la
authentifiés racine du site de I'établissement.

Permettre aux membres de la [ h
rubrique de s'en désinscrire ~ cochez
Activer la messagerie pour ¥

cette rubrique

i @
* 1 champ obfigataire validez

A

| Valider I
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3 — Dans l'onglet " Services ", paramétrez comme ceci (création de catégories) :

Vous étes ici : Accueil = votre établizssement > COPIEs >

Générales Encadré Services Invitations

Accés population Acces utilisateur

Sous-rubriques

] Service Blog

| Activer L& flux RSS
¥ service Dossiers
vice Agenda
Service Forum
Service Chat

Catégorie (*) Ajouter

Liste des categories :

contrat objectifs 4
bilan étape CO L
bilan final CO .
projet établissement " M
expérimentation o M
bilan EXP % ;4
action innovante ouw I"?'I‘:'l?.l'f|..'?.|.'.-.‘." i ‘/.;

4 — Dans les onglets " Accés population " et " Acces utilisateurs ", paramétrez les droits d’acces pour
inclure toutes les personnes participant a la concertation et nécessaires a la finalisation des documents

a produire.

Vous devez également donner les droits d’accés au groupe académique "AC-COPIEs" :

——
1-Réle:

ligne"
2 — Cible : "Liste de

Acces utilizateur

Générales

‘ Accés population

Rile () IRédaoteur avec mise en ligne j

Cible " Etablissement(s) du site coura

 Liste personnalizée d'ébatlissements

"Rédacteur avec mise en

—cliquez : « Ajouter des groupes"

groupes"

[4] [5]

¥ ) Rectorat-academie De Toulouse-ac-toulouse (0310094J)

¥ ) Etablissements < @ Liste de groupes

0 Tout LENT

P |_] Groupes pédagogiques I_I Zl | ajouter des groupes
¥ ) Groupes libres < 6 Supprimer des groupes
] DR-DSDEN09 £l

[ Indéfini(e) | 8

P Ajouter les accés

) AC-College-IEN-ET-EG

| AC-Communication-Rectorat

[7]

| AC-COPIEs <

Matigre enseignee Fonction Discipline de poste

Rile

) AC-CRDP-CDDP

Vous devez obtenir ceci

AC-COPIES
(Rectorat-
academnie De
Toulouse-
ac-toulouse)

Gestionnaire £

Reédacteur
avec mise en
lighe

;!
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NOTA : certains ont jugé utile de créer un groupe pour la phase de rédaction/concertation au sein de
I'EPLE. Pour ce faire, ils ont créé un groupe dans l'annuaire. MAIS on ne doit pas créer de groupe nommé
"AC-COPIEs", car cette dénomination est spécifique aux groupes académiques (AC-) et doit restée
unique pour éviter toute confusion dans les annuaires.

...et vous devez aussi donner les droits d’accés au groupe des INSPECTEURS c-a-d a la fonction
"INSPECTION" :

Générales | Encadré

Accés utilisateur Invitations |

1 - Gestionnaire 2 — Liste personnalisée

[ =] Ajouter des accés

Role @ 3 — Rectorat-académie de Toulouse...
Cible
@ Liste personnalisee detablissemen
@ Liste de Eroupes 5 Cllquer
) Tout FENT
Etablissements nie De Toulouse-ac-toulouse (0370094.J) Rectorat-academie De Toulouse-ac-tous
Lpo-marie Louise Diss:'a'rd Francoise-ac * -
- ) e
Rectorat-academie De Toulouse-ac-tou
Région Midi-pyrénées (REGMP) 7 ° . i
o - 5 —Non enseighant
Vous pouvez sélectionner jusg) gtablissements m
Profil MNon enseignant -
_— ®| 6—INSPECTION
Fonction INSFECTION b
Discipline de poste Indéfini(e) -

7 - Valider —— -
Ajouter les accés

Récapitulatif des droits d'accés

Cible Profil Matiere enseignee Fonction Discipline de poste Rale * Actions
AC-COPIEs Redacteur x
(Rectorat- 8 —Vous devez obtenir ceci avec mise en
academie De ligne
Toulouse-
ac-toulouse)

Rectorat- Non INSPECTION Gestionnaire 4
academie De enseignant

Toulouse-

ac-toulouse

(03100947)
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Il / COPIES : CREATION DU CONTENU DE LA PAGE "ACCUEIL"

La page d'Accueil doit étre formatée de fagon a recevoir les futurs documents.

1 — Modifiez le titre de la page d’accueil comme suit :

Accueil

Contenu

Titre *

MODIFICATION D'UN ARTICLE

Publication

|COPIEs - Contrats d'Objectifs, Projets d'établissement, Innovations et Expérimentations pédagogigues

2 — Afin de formater la page d’accueil, copiez le code source suivant dans le presse-papier
(évitez de sélectionner le cadre):
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<p><strong>Contrat d&#39;0bjectifs</strong></p>

<p><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp;CATEGORIE=DX2SU3RU[/ list-dyn-fiche]</span></p>

<p><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp; CATEGORIE=AQCIQYOC[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp;CATEGORIE=2472ZIHJ[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p style="margin-left: 40px;">Exp&#233;rimentation</p>

<p style="margin-left: 40px;"><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp; CATEGORIE=1PFMELWY[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p style="margin-left: 40px;"><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp;CATEGORIE=UROOWJXE[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p style="margin-left: 40px;">&nbsp;</p>

<p><strong>Projet d&#39;&#233;tablissement</strong></p>

<p><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp;FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp; CATEGORIE=MYXYOVA7[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p style="margin-left: 40px;">Action innovante ou remarquable</p>

<p style="margin-left: 120px;"><span kliste_span="true">[list-dyn-
fiche]OBJET=article&amp;NOMBRE=5&amp;ID_RUBRIQUE=779&amp; FORMATTER=puceFicheFormatter&amp;SO
RTER=antechronologicFicheComparator&amp;CATEGORIE=T14VEANE[/list-dyn-fiche]</span></p>

Procédures COPIEs
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2.1 - cliquez sur "Source" puis collez le code source dans la partie édition :

| %> |Source | 53

SR SR K11 S L.C_DLJGlll— LLUZS ~ALloL—uUyll—1 s jupunl—dl Ll el WUMDRD—.J de o) J.L."_I\UDI\J.%ULI— I
7%&amp; FORMATTER=puceFicheFormatters ; SORTER=antechronologicFicheComparator&amp; CATEGO A
RIE=DX2SU3RU[/list-dyn-fiche]</span></p>

<p style="margin-leIlt: 4UpX;">EXp&$#L33;rimentation</p>

<p style="margin-left: 40px;"><span kliste span="true">[list-dyn-fiche]OBJET=articles&amp
;NOMBRE=5&amp; ID RUBRIQUE=77S%&amp; FORMATTER=puceFicheFormatter&amp; SORTER=antechronologi W
cFicheComparator&amp; CATEGORIE=1PFMELWY [/1list-dyn-fiche] </span></p>

2.2 —recliquez (dé-cliquez) sur "Source". Vous devez obtenir ceci :

Titre * |COP1E$ - Contrals d'Qbjectifs, Projets d'établissement, Innovations et Expénmentations pédagonigues

= LY B [E= W = P

- - rr oW ) " - - —

o g & M oo = o [

i
li
]
(]
Il
Il
i
®
i
E

Contrat d'Objectifs

Ji

Ji

Ji

Experimentation
=
=
Projet d'établissement
=

Action innovante ou remarquable

J
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2.3 - cliquez sur la 1ére ==F
T

Oon0on
2.4 - puis clique-droit ni=n "Modifier la liste de contenus"
0 0.0 Couper
= Copier
1 Coller Vous &tes ici : Accusil > votre établissement = cories > Blea
= . . nsérer une li ntenu rubriqu
EZ 1= Modifier 1a liste de contenus Inafrerne (RS as contenus as s rbriaus %
Rubrique 09-ARIEGE
La liste des contenus de FENT sera {®} dynamique (list= mise 3 jour 3 chaque affichage)
(O personnalise (je chaisis les éléments de la lists)
Type de lists - * [Les derniers articles v
Hombre maximal d'élements : *
E - Vous COﬂStatEZ que Ia Rubrique : * 05-ARIEGE oz
] a8 Cliquez sur | bouton ci-contre pour parcourir larborescence des rubriques
rubrique est incorrecte. e — e <
VOUS N E POUVEZ PAS LA ordre daffichage - * ||_e$ derniers ariicles v|
CHANGER. Catégories : contrat objectifs
bilan étape CO ~
bilan final CO N

projet &tablissement

2 — la catégorie (ici "Contrat
objectifs), sera la catégorie a
reprendre par la suite pour la 1%
... prenez-en note...

3 —cliquez sur "Annuler"

. . =K . .
2.5 —vous étes revenu dans l'onglet "Contenu", cliquez sur la 1ére =— " . On vient de voir qu’elle n'est
pas correctement paramétrée, donc effacez-la. '

. =" —K . N
2.6 —cliquez sur =y la nouvelle *="" se positionnera a

la place de l'ancienne.

B ) D D D . . e .
2.7 - clique-droit sur la ::: >> oiEio cliquez sur "Modifier la liste de contenus"
OO0 O Couper
E Copier
| | Coller

E: Modifier Ia liste de contenus
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Insérer une liste de contenus de la rubrique x

2.8 - des l'ouverture de cette fenétre ces 2 champs se @=———7,_ nom de la rubrique en cours de modification
sont automatiquement remplis et doivent correspondre a La ftedos conteeus e VENT sea 8] e lte mise 3 four & chaue affichage
la rubrique COPIEs de votre établissement. Assurez-vous
gue ces 2 noms sont identiques (sinon vous n'aviez pas
effacé la E:d'origine ; dans ce cas, repartez en 2,

gorsonnalisée (je choisis les Sléments de 1a lists]

Type de liste < *

Nombre maximal d'élé;

Cliquez sur e bouton ci-contre pour parcourir U'arborescence des rubriques

Puces hd
Les demiers articles hd

Format d'affichage : ¥

Ordre daffichage g

. . " . o . conirat objecits
2.9 —cliquez, choisissez "Les derniers articles", ceci fer bian &ape CO 2
ilan final CO v
également apparaitre d'autres items. et ey

2.10 — choisissez "Puces" + "Les derniers articles"

2.11 — choisissez la méme catégorie que celle qui faisait
partie de I'ancienne liste de contenus (repérée en 2.5).

Voici chaque liste de contenus avec sa catégorie associée :

Titre * [COPIES : Bienvenue
e P = ] =, =
= = F | = o= = = D = k|| & e =
Contrat d'Objectifs :ontrat objectifs |
= bilan étape CO |
= dilan final CO |
Expérimentation ‘s .
axpérimentation
=
-~ dilan EXP
~w
Projet d'établissement yrojet établissement
Action innovante ou remarquable iction innovante ou remarquable
=

Au final, la page d’accueil de la rubrique COPIEs ressemblera a ceci :

Vous étes ici : Accueil > mon établissement > COPIEs

Accueil

COPIEs : Contrats d'Objectifs, Projets d'établissement,
Innovations et Expérimentations pédagogiques

Contrat d'Objectifs

Expérimentation

Projet d'établissement

Action innovante ou remarquable
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Lorsque les documents auront été déposés par le chef d’établissement, la page d’accueil ressemblera a
ceci:

Accueil

COPIES : CONTRATS D'OBJECTIFS, PROJETS D'Ii_‘rABLISSEMENT, INNOVATIONS ET
EXPERIMENTATIONS PEDAGOGIQUES
Contrat d'Objectifs Documents a télecharger :
e contrat objectifs - auteur
s bilan &tape CO - auteur
® bilan final CO - guteur
Expérimentation

* experimentation - auteur
* Lbilan EXP - guteur

Projet d'établissement

® cadre pour le projet etablissement - auteur

Action innovante ou remarquable

# action innovante ou remarquable - guteur

La rubrique COPIEs est maintenant préte a recevoir les documents provenant du chef
d'établissement (cf. document « Procédures COPIEs — chef établissement.pdf »).
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Il / ENT : NOTIFICATIONS & "Mes préférences” B |

Pour que les utilisateurs puissent s'abonner aux rubriques de I'établissement il faut :

1 —que l'icobne "Mes Préférences" apparaissent dans la barre d'outils

2 — que le service "Préférences" soit paramétré pour de

Gestion portail

»Services

Liste des services
Ajouter un service
Importer les

Vous étes ici :

Informations générales

Retour

Gestion portail > Services > Modifier un service

Accés population

ner les droits d'acces

Univer
satis

Acces utilisateur

identifiants Pronote Réle @ \»_{_étc_c__gg E!.ﬁ.‘@.?@.”_ 4'
Exporter vers e-sidoc Cible Etablissement(s) du site courant
Quotas Liste personnalisée d'établissements
Liste de groupes
Page d'accueil ® Tout [ENT
Traces Profil Indéfini(e) v
Indicateurs Ajouter les accés
Récapitulatif des droits d'acces
COPIEs Cible Profil Matiére enseignée Fonction Discipline de poste Rale Actions
w s "a m Parent Acces et
Y'e de ! modification
I'Etablissement 2 T Non Acces et X
. = = o Non Modifier b 4
Réservation de enseignant mon login
ressources 2 pp— Alitre Modifier b 4
mon login
Corbeille N Tout I'ENT Acces et P4
modification
Dans la gestion portail, le paramétrage initial du service se présentait ainsi :
(Assurez-vous que cela correspond bien a vos paramétrages actuels)
Récapitulatif des droits d"accés
Cible Profil Matigre enseignée Fonction Discipline de poste Rdle Actions
Tout I'ENT Autre Accés et ®
muodification
Tout I'ENT Mon Accés et b4
enseignant modification
Tout 'ENT En=eignant Accés et b 4
maodification
Elgve Acces et X
Portail local modification
=zauf mail
Parent Accés et b4
Portail local modification
|
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Si vous avez restreint les acces aux personnels de votre portail, comme le montre I'image ci-dessous, les
membres du groupe AC-COPIEs et du groupe/fonction "INSPECTION" ne pourront s'abonner a la rubrique
COPIEs. Il faut donc impérativement revenir au paramétrage initial.

NOTA : "AC-COPIEs" est catégorisé comme "groupe" alors que "INSPECTION" est défini comme une
"fonction". La réinitialisation du réglage initial garantira que, quel que soit le statut, toutes les personnes
concernées, pourront s'abonner a la rubrique COPIEs de |'établissement.

Recapitulatif des droits d'accés /
Cible Profil Natiére enseignée Fonction Discipline de poste /{ Actions
Tout 'ENT Autre Acces et b 4

modification

= ednrreboses Enseignant Acceés et b4
toulousr .. " ; modification
Clg --.__ Mon Acces et x
toulouse (031_ i enseignant modification
Clg ) ac- Eléve Acces et b4
toulouse (031 ___. modification
Clg ) " ac- Parent Acces et X
toulouse (031 ] ngification

Valider
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