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EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liderté

Epalité

o

ENT, Piloter et Déleguer

Personnel(s) de Direction

I

Administrateur
ENT

Responsable
d'affectation
du GAR

RUPN

Référent(s) pour
les Ressources
et les Usages
Pédagogiques
Numériques

Compte "Admin"
Gestion des comptes
(annuaire), imports des

EDT, droits rubriques,
parameétrage
messagerie

Administrateur
Réseau

Compte nominatif
Gestion des
ressources du
Médiacentre (outils
institutionnels et
livres numériques)

3. ENT, Piloter et Déléguer

S—

Gestionnaire
PIX

Compte nominatif
Gestion via orga.pix
Les éleves passent
par le Médiacentre

Gestionnaires
de rubriques

Alimentation des flux
d'informations dont la

page d'accueil du site
(secrétariat, Gestion,
Vie scolaire, UNSS, ...

Commission du numérique = politique numérique de I'établissement
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EN 3. ENT, Piloter et Déléguer
ACADEMIE

DE TOULOUSE

Liberté

Epalité
Fraterité

Compte ENT Compte ENT

Personnel Administrateur
de Direction =1l

Compte ENT chef d’établissement et compte administrateur

Il est fortement conseillé de ne pas rajouter le chef d’établissement dans
le groupe « Super Administrateur ». Cela peut entrainer la perte de
certains droits. Il est préférable d’utiliser le compte Admin pour les
taches d’administration et le compte personnel de chef d’établissement
pour les actions de direction (communication, visas cahier de textes, ...)

Le compte d’un chef d’établissement doit étre présent dans
Annuaire > Groupes (tous) > « Chef d'établissement » A
pour récupérer les droits dans les rubriques et les services.
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EX
ACADEMIE
DE TOULOUSE

ENT.

Gestion des rubriques
Accueil Liste des rubriques
Messagerie

5| cahier de textes
Filtrer par profil

3. ENT, Piloter et Déléguer

et

Mes portails ~ @ Q

Le service
"Rubriques" permet
d'obtenir I'arborescence
du site, les

Créer un article Créer une rubrique

Parameétres et

Rubrique
publique

Filtrer les rubriques par nom

Tous

droits d'acces caractéristiques des

v ‘ | Ex. Les assodiations

Administration

Rubriques
+ Etablissement

[Le coliege
+ Pédagogie

Acceés aux
sous
rubriques

+ Agendas

|:| Assistance

[intendance

[T vie scolaire

|| service social et de santé

+ Ressources

[+ [coi

Orientation

[ | Classes
Assistance

|:|Commum.:
Espace des classes

Autres Services

Tri alphabétique des
sous rubriques activé

Etre notifié des
BT houvelles contibutions

rubriques et l'acces aux
paramétrages dont les
droits d'acces.

[] Notif.

(Trialpna.) Paramétrer

Consulter

[] Notif.

(Trialpha.) Paramétrer

Consulter

[] Notif.

Consulter Paramétrer

Consulter Paramétrer

(Trialpha.) [] Notif.

Paramétrer

Consulter (Trialpha.) [ Notif.

[ Notif.

(Tri alpha.) paramétrer

[ Notif.

Paramétrer
Paramétrer

[] Motif.

Paramétrer
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EX
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Libent

ENT,

et

Rdles
Droits

Rédacteur avec mise en

Visiteur Rédacteur ligne Modérateur Gestionnaire

Consulter la rubrigque oui oui oui oui oui
Proposer tout contenu soumis & A " = A

S ) X non oui oui oui oui
validation avant mise en ligne
Supprimer ses propres contenus non oui oui oui oui
Mettre en ligne directement non non oui oui oui
Valider tout contenu non non non oui oui
Mettre en ligne tout contenu non non non oui oui
Supprimer tout contenu non non non oui oui
Créer une rubrique non non non non oui
Modifier une rubrique non non nan non oui
Supprimer une rubrigque non non non non oui
Gérer les acteurs non non non non oui
Gérer les formulaires non non non nen oui

3. ENT, Piloter et Déléguer

[Source : Skolengo]

Le tableau ci-contre
présente les droits des
services « Rubriques » et
« Formulaire » en fonction
des roles attribués aux
utilisateurs. Ceux disposant
d'un acces au service
« Rubriques » disposeront
de vues et d'actions
différentes en fonction des
droits qu'ils ont sur chacune
des rubriques.

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] Rectorat de 'académie de Toulouse
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EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liberté

Lyalité

Fraterité

La gestion
de début
d’année

Alimentation

de 'annuaire

3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’année

Schématisation des échanges entre les différentes applications pour une alimentation correcte de 'ENT

Inscriptions
(Données 8 o o Données éléves,
éléves et AAF (Annuaire Academique Fedérateur) responsables, enseignants

responsables)

Export
fiche éléve

Import
fiche éléve

Données enseignants
et personnels

Données éléves
et responsables g

Nomenclatures

@? !

SIECLE

= STSweb
Effectifs e
0 —— - Structures enseignement

BEE o

Eléves — MEF / _om’ (Divisions et groupes)
Divisions / S!erwc«_es . Services Enseignement
Groupes / d'enseignement Structures enseignement

Profs principaux
Divisions - groupes

Options Professeurs principaux

Ressources locales

Services enseignement et PP

Maj
données' Lien
eleves éléves/groupes

Structures
Enseignants

Services
Groupes

@ Opération réclamant une Logiciel emploi du temps et vie scolaire

attention particuliére .
Enseignements

Emploi du temps
Groupes

Lien éléve/groupe
Suppléants

==mp Manuel
= = Automatique

et autres personnels
L8 B B B |

@ Export manuel EDT |

Export automatique EDT

-----’

Export manuel identifiants CAS

AAF :

Annuaire
Fichier des identifiants
Codes de connexion

Import manuel ou
automatique EDT :

Lien classes —
enseignants

Droits : accés aux
services et aux rubriques
Alimentation contacts
messagerie

Cahier de textes : Lien
classes — groupes —
enseignants

Import manuel identifiants
CAS:

Acceés au service en ligne
du logiciel d'emploi du
temps sans
authentification

Janvier | Février | Mars |  Avril | Mai Juin Juillet Aot Septembre

Toute l'année : 1 & 17

7/11/12 8/9/15/17

8/9

Novembre | Décembre
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::}:;i:m: 3. ENT, Piloter et Déléguer
DE TOULOUSE 48 Fiches éléves - Doublons responsables : Liste des responsables a. La gestion de début d’année

Liberté
Epalité
Tater

Pourquoi supprimer dans SIECLE, les Doublons

MINISTERE

responsables ? niie | SIECLE | Base éléves
+ lls posent des problémes dans I'ENT : | s cesors o+ Attt e e+ St
multiplication des comptes responsables - :ab,n T
* Un responsable a 2 comptes pour ses 2 enfants L reerthesvance
dans I'établissement entrainant une confusion | epar L
_ * Unresponsable recoit autant de notifications de ::: oo eporeates
La gestion Bourse que de comptes. T o
de début « Un compte responsable est supprimé suite a un ™ o
d’année traitement de doublon tardif 4 Redoublants @
* L'idéal est de contréler régulierement sa 100 oursiers
Alimentation base éléve particulierement :

» lorsque I'on ajoute un nouvel éléve,
« lorsque I'on importe des fiches issues - —mam T T e meme e
) de |'affectation,

SRRSO . qvant le basculement de la base Eléve

de 'annuaire

49 Fiches éléves - Doublons responsables : Liste des responsables

I Critéres sélectionnés

, . . . NATHALIE b
des doublons par le Rectorat (période de mai) afin

responsables d'éviter de reproduire les doublons sur
dans Siecle I'année en préparation.
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.:',‘;:)E'MIE 3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’'année

= Pourquoi un enseignant ULIS n'a pas de compte ENT ?

Fraters

D STS b d |Support / Origine Nature Etablissement Discipline Fonction
an S W e e BDAL uLIs T OPTION D ENSEIGNT Principa
f .

| enseignants ULIS P e T — e — e
BDAL AEAID AN .0 38 3.000 B
. . BDAL AEAID AL D 42 2.000 El
Rajouter des services = == & o: o s b 2
8DAL AEAID A D s2 2.000 B
BDAL AEAID AL D 33 2.000 El
de type AEAID o 5
BDA1 AEAID AL D 62 7 El
BDAL AEAID AL D 84 2.000 El
BDAL AEAID Al D 6 2.000 El
AL AEAID AL D e8 3]

Exports
STSweb "structures” et
"services" vers SIECLE

Heures Date d'effet
11 n'y 3 pas d'are pour cet enseignant

La gestion
de début

, , Ces exports créent le lien entre les
d'annee enseignants, les classes et les groupes.

Alimentation

C'est SIECLE qui alimente I'AAF. Au bout
_ de 48h, 'ENT sera renseigné et donnera
de I'annuaire I'acces aux enseignants a leurs rubriques
classes et leurs emplois du temps.

Exports
STS Web

Ces exports sont a faire régulierement a chaque modification.

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] Rectorat de 'académie de Toulouse 8 Mars 2022



EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liberté

Epalité
Fraterité

3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’'année

un AED ou un AESH n'a pas de compte ENT ?

&’ ASSED
\

\_

(acces base SIATEN)

Mise

Base EPP
(Emplois Postes
Personnels)

Mise a jour

Pourquoi
EPLE ou | Rechercp,
PIAL | ©3ndidat
Teag;
AED Co,,,:;:n
La gestion AESH en CDD
de début Attention, pas de validation
) o du contrat dans ASSED =
d'annee pas de compte ENT
Alimentation .
de I'annuaire nseription
Affectation
DSDEN
AESH en CDI

J+1

g

Attention, pas
d'affectation dans
la base EPP = pas
de compte ENT.

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] Rectorat de I'académie de Toulouse 9
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.5:::)E'M|E 3. ENT, Piloter et Déléguer
DE TOULOUSE EDT a. La gestion de début d’année

= \N\PORT
Manuel i)

Gestion emploi du temps Vous &tes ici 1 Donndes emploi du temps > Assistant d'import d'emploi du temps

s . Accueil | Retour |
Pédagogie > Accueil
Gestion du temps L'assistant d'import d'emploi du temps vous guide pas a pas afin d'importer les données de vie scolaire a partir de logiciels dédiés.
1 H = Messagerie Selon les réponses fournies, il vous sera demandé de fournir un ou plusieurs fichiers nécessaires a I'import des données de vie scolaire.
eSt I O n el I l p O I Senices enseignement Les questions portent sur le logiciel d'emploi du temps utilisé dans votre établissement, et sur I maniére dont les groupes et classes sont
. Appart gérés dans votre établissement.
Cahier de textes ppartenances
du temps = Ferace it
i ancer l'assistant
Rubriques Remplacements

0 R T Bilans dimport ‘Assistant d'import d’emploi du temps

Rapprochements . e
Logiciel utilisé EDT v

Version EDT 2020 Ll

Etablissement agricole () Oui (® Non

+ Etablissement

Les groupes (sous-groupes de ® EDT () 5TS
classe, groupes d'option)
utilisés dans le logiciel

= c - d’emploi du temps sont créés
Ancien classeur pédagogique dans

La gestion
de début
d’année

Groupes et classes sont ® EDT () Ailleurs
peuplés dans

Récapitulatif

Type d'import EDT 2020
. Pilotage des classes et des Option 2 : utilisation des groupes issus de I'emploi du temps avec peuplement dans le logiciel d'emploi du temps
+ Services Personnels groupes d'option

Fonctionnement proposé :

Alimentation

- L'emploi du temps est importé

PO ur ceux q ui uti I i Sent un - Un groupe pilote par 'ENT est créé pour chague groupe d'option importé du logiciel d'emploi du temps.
- Le peuplement des groupes et classes est basé sur 'emploi du temps.
Y~ H E it utilisé: d ées d I 5
" logiciel d’emploi du temps * Las anseignants peunient pauplar d dlives 1es Oroupes auxauels il appartisnnent.
= o 3
- privé, le premier import est
oo 3 O Import de I'emploi du temps
. manu el et utilise PPassistant Votre situation permet d'importer une partic ou la totalité des données de vie scolaire & partir de fichiers déja existants.
. - Veuillez fournir le(s) fichier(s) demandé(s) ci-dessous. Cliquez ensuite sur "valider’
d!lmport q U| permet u n Fichier XML ’Parmunr.. Aucun fichier sélectionné.
z z N
paramétrage adapté a la

situation. *: champ obligatoirs

+ Espace des classes -
Annuler

Autres Caniicac

de I'annuaire

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] Rectorat de I’'académie de Toulouse 10 Mars 2022



EN 3. ENT, Piloter et Déléguer

ACADEMIE . . , .
DE TOULOUSE EDT a. La gestion de début d’'année
i \MPOR
Fratersité t‘ que 77
Automa JSS S ———————
Accueil
’ . = Accueil Matiéres Synthése vie scolaire  Import emploi du temps Génération de séances
Ped ag 0 g I e > _ Gestion du temps
B Senices enseignement Paramétres d'import

Gestion emploi Sl Genierdetodes e —
p Inspections Pilotage des groupes d'option Option 2 : utilisation des groupes issus de I'emploi du temps avec peuplement dans le

logiciel d’emploi du temps
Remplacements

M Rub es
d u tel Nn S > - URL d'accés au dépét de fichiers @ hitps: s ] T el e
£3  Administration Bilans dimport Jwebdav/5427/5427/

Rapprochements

Import automatisé + v Compies rccss

Vous pouvez choisir jusqu'a 5 utilisateurs de I'ENT qui pourront paramétrer le service d'import automatisé de I'emploi du temps sur leur poste
de travail.

Utilisateur Identifiant d'acces Notification Actions

X

La gestion
de début
d’année

ror. Client PRONOTE 2020 - 0.2.5 (64bit) - Superviseur (SPR) en modification - [Annee Base 2020-2021.not]

+ Services Personnels

Fichier Editer Extraire Imports/Exports Mes préférences Paramétres Serveur Hébergement Configuration

woire socle. Libres de droit ef isponibles. pour tous les ENT, les données générées par PRONOTE sont
chiffrées afin d'en garantir la sécurité.

+  Publication @ SIECLE e g. < Cahier de textes | QCM
SIS FREGATA A,
. . STSWEB 3
AI iIme nt atl on Vi P let . .o . T ——————
1a ongie « Iport I =
g 12 s 9 ) Y ) Contenus précédents J wor Export automad du temps vers un socle ENT
H A H PRONOTE
automatise » il faut =ozm=x @ contenus T e D T e e A o
] HYPERPLANNING

de I'annuaire

ajouter un utilisateur

LsL

trouvé dans [lannuaire prcous
q u | rec evra S u r S a FAITS ETABLISSEMENTS - ::::;:T:::::!m N

THT/CSV/XML »

SocleENT: [Kdecoe  ~]

Activer [automatisation de fexport vers un ENT

2

messagerie une URL a o S —

PHOTOS 3 Contacter le partenaire pour rempiir cetie URL.

saisir dans le logiciel s i T = ]

PARTENAIRES

d’emploi du temps. St s et e

Exporter les identifiants PRONOTE

Export manuel de I'emploi du temps

12h30
[ N N
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EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liberté

Lyalité

Fraterité

Autres services >
Annuaire >
Administration >
Diffusion des
identifiants

La gestion

de début
d’année

Diffusion des
identifiants
(jamais
connectes)

Scolarité

Agendas

Ressources
Orientation
Assistance
Espace des classes
= Autres Services
Réservation de ressources
> Annuaire
Communication ciblée

Statistiques

Annuaire

Utilisateurs

Groupes ’
Administration

Rapports d'alimentation
Rapports de cohérence
Diffusion des identifiants
Fichiers des identifiants
Référentiel local

Imports / Exports CSV
Export C8V spécifique

3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’année

Mes portails -

Vous &tes ici : Annuaire > Administration > Diffusion des identifiants

Diffusion des identifiants ENT aux utilisateurs gérés par I'ENT

Cet écran permet d'envoyer un message électronique aux utilisateurs qui ne se sont jamais connectés & I'ENT, sur leur adresse de
messagerie €lectronique définie dans I'ENT.

Cible *

[ Eléve

D Parent

D Enseignant

D Non enseignant

D Autre

[ Personnel de collectivité

Message

Vous pouvez personnaliser le message envoyé en modifiant I'objet ou en complétant le message dans la zone de texte libre.

Objet * |Louisa Paulin de Muret - vos identifiants de connexion |
75 caractéres maximum

Contenu
Bonjour,
Veuillez trouver ci-dessous I'identifiant pour vous connecter a votre ENT eCollége 31 :
Identifiant ENT : <login_utilisateur >

A réception de ce message, vous disposez de 60 jours pour initialiser votre mot de passe (ce lien vous

L’administrateur regoit un bilan d’envoi des identifiants de connexion envoyés sur sa messagerie

ENT. (fichier CSV). Il peut ainsi récupérer, via un lien HTTPS, la liste des utilisateurs sans adresses
électroniques personnelles.

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] / Rectorat de I’'académie de Toulouse 12
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EN 3. ENT, Piloter et Déléguer
ACADEMIE

DE TOULOUSE a. La gestion de début d’année

Fratermice wor Client PRONOTE 2020 - 0.2.5 (64bit) - Superviseur (SPR) en modification - [Annee Base 2020-2021.not]

[ mports/Exports | Mes préférences Paramétres Serveur Hébergement Configuration
SIECLE v )| u Catier de textes

Fichier Editer Extrai

Administration > .

EDT 4
PRONCTE 4

) Contenus précédents

5 [ un [ @ contenus

nor Exporter les identifiants PRONOTE

Importer les

Cette commande permet de récupérer manuelement les identifiants nécessaires a FENT lorsque vous avez choisi la reconnaissance

HYPERPLANNING » osjoz de lutiisateur "Avec lNidentifiant PRONOTE™.

identifiants Pronote » I — o :
Lt > . - - Il est conseillé de décocher
PARCOURSUP » [ tniguement s ufiisateurs sans idenfinants CAS

cveLapes , oporter « Uniquement les utilisateurs
B ERELSEMERTS ' Vers URL: Le partenaire n'a pas renseigné d'URL pour cet export! sans Identlflants CAS » et

o ’ faire un import complet dans
A ICAL » (® Dans un répertoire
La gestion pecs , de PENT.
Socles ENT Exporter les identifiants PRONOTE

de début
d’année

PARTENAIRES Export manuel de I'emploi du temps
Export automatique de I'emploi du temps

Annuler

Administration Vous étes ici : Gestion pertail > Services > Importer les identifiants Pronote

Alimentation

Senices Identifiants Pronote importés

Accueil Liste des services )
R 2249 identifiant(s) Pronote importé(s).

de 'annuaire

Messagerie Dernier import fait le : 25/01/21 11:44 en mode Complet.

Cahier de textes

Paramétres établissements Import des identifiants Pronote

Rubriques Etablissement Collége Louisa Paulin - Muret - Académie de Toulouse

Page daccueil

Mode d'import * [ Complet ~]

Traces . . . e . 5
Fichier des identifiants * Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Indicateurs

" 5 Accés portail
Etablissement
Messagerie

* : champ obligatoire

Pédagogie

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] / Rectorat de I’'académie de Toulouse 13 OCTOBRE 2021



EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liberté

Epalité
Fraterité

Autres services > I Accuei
Groupes > :el"lsi:arg::jextes
Annuaire (tous)

Rubriques

Administration

Etablissement

Pédagogie

La gestion

Services Personnels

de début
d’année

Au

Réservation de ressources

Annuaire

Alimentation
de 'annuaire

Communication ciblée

3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’année

Mes portails >~ @ @)
Annuaire Vous étes ici 1 Annuaire > Rechercher un groupe

Utilisateurs

Groupes recherche simple

Ad trat
ministration Critéres de recherche

Etablissement(s) Académie de Toulouse

Nom chef
Gestionnaire Cliguer sur parcourir | Parcourir | x

(®) Tous
’O Les groupes dont je suis membre

Groupes recherchés

1 résultat

Tout sélsctionner | | Pour la séledtion...  ~| | ok|

@ Créer un groupe
O mem Type Visibilité Membres Etablissement Actions
[[]  Chef d'établissement Groupe libre visible 2 Académie de Toulouse jx

<< premier < précédent 1 suivant = dernier > 20 -~

Il est important de vérifier la présence des personnels de direction dans le groupe

« Chef d’établissement ». Cela permet d’obtenir des droits et accés privilégiés.

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] / Rectorat de I’'académie de Toulouse 14
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EN 3. ENT, Piloter et Déléguer
ACADEMIE . A Ay
DE TOULOUSE a. La gestion de début d’année
Liderté

Epalité
Fraterité

Le gestionnaire doit donner I'accés aux ressources
(institutionnelles et livres numériques) aux différentes populations

Le gestionnaire doit importer la liste des éleves de Siecle

dans Pix Orga. Il doit creer les comptes et inviter les personnes

La gestion qui vont effectuer les campagnes.

de début Le Gestionnaire GAR doit donner acces a Pix aux éleves mais
d’année pas aux enseignants.

m Comment contacter I'assistance GAR ?
Comment gérer le médiacentre - GAR ?

Assistance CRCN et Pix

GAR et PIX

Direction de Région Académique du Numérique pour I'Education [DRANE] Rectorat de 'académie de Toulouse 15 Mars 2022


https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-contacter-l-assistance-gar--13241.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-gerer-le-mediacentre-gar--13231.htm
https://view.genial.ly/5fa58b32316b3b0cf52d7c64
https://orga.pix.fr/

EN 3. ENT, Piloter et Deléguer
ACADEMIE

DE TOULOUSE a. La gestion de début d’année
Liberté

erté

Epalité
Fraterité

Vérifier si les bonnes personnes sont dans les bons groupes fonctionnels :

Gestion de I'établissement -> Qui fait quoi ?
« Enlevez les personnes qui ne sont plus dans I'établissement
« Ajoutez les personnes qui sont manquantes.
« Choisissez la bonne ressource, éliminez les autres :
La gestion par exemple dans la ligne Psychologue (PSyEN),
de début il ya parf_ois toutes les CO_P du bassin.\ o "Qui fait quoi ?" a été
d’année Administration -> Messagerie -> Parametres géenéraux déplacé dans "Gestion
A paramétrer en fonction de la politique d’établissement. de I'établissement"
Paramétrage Administration -> Messagerie -> Qui voit qui ?
A paramétrer en fonction de la politique d’établissement.
Il est conseillé de désactiver « Tous » Si un émetteur choisit « Tous » il
communique avec beaucoup de destinataires parfois liés a de nombreux
établissements (IPR, COP du bassin, ... ). Pour avoir une idée plus précise,
regardez Qui fait quoi ? -> Non enseignants

ATTENTION

messagerie
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DE TOULOUSE
Liberté

Epalité

Fraterité

La gestion
de début
d’année

Paramétrage

messagerie

3. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion de début d’'année

FAQs

Comment aider les éleves et les parents a utiliser la messaqgerie ?

Comment attribuer les modérateurs de la messagerie ENT ?

Comment faire le "ménage" sur I'ENT en début d'année scolaire ?

Comment paramétrer la messagerie ?

Comment paramétrer les services ?

Quels sont les points de vigilance de la messaqgerie ?
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https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-aider-les-eleves-et-les-parents-a-utiliser-la-messagerie--13242.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-attribuer-les-moderateurs-de-la-messagerie-ent--13026.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-faire-le-quot-menage-quot-sur-l-ent-en-debut-d-annee-scolaire--13147.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-parametrer-la-messagerie--13237.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/comment-parametrer-les-services--13238.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/quels-sont-les-points-de-vigilance-de-la-messagerie--13235.htm
https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/dane/faqs/
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EN 4. ENT, Piloter et Deléguer
ACADEMIE

DE TOULOUSE a. La gestion quotidienne

Lide

-
Fraterité

Autres services > N Mesporais - @ @

. Vous &tes ici : Annuaire >
. Annuaire - i i i i
An n u al re > 5 Cahier de textes 1 Vers l'accueil du site Louisa Paulin de Muret
Utilisateurs
Ut . I . t Rubriques Groupes recherche simple recherche avVancée recherche technique
Périmetre de recherche

Administration
7 . ) Choix du périmétre * (@ Etablissements du site ¢
eC e r C e av a_n C ee G’ Gestion de I'établissement O un groupe
Liste personnalisée d'établissements

PRONOTE O Tout I'ENT

Administration

} Voir la fiche —p .. @@Iﬁ@g\Suspendre B

le compte p
Modifier le Z
compte e Modifier 3
. Réinitialiser I'identifiant 7
: Modifier le mot de Pronote -
Gestion des I'identifiant  passe

comptes - 4

27 résultats

. . 5 =
— I nfo rm atlo n S + Espace des classes | Tout sélectionner ‘ [ Pour I sélection.... v |ok © Créer un utilisateur

La gestion
guotidienne

—  Autres Services O nNom Prénom Profil Source Etat Etablissement principal Actions
Collge Louisa Paulin - -
) ) [m] Parent Académie Opérationnel Muret - Académie de SPIBEOY
Réservation de ressources Toulouse
College Louisa Paulin -
s Annuaire [m] parent Académie (... Opérationnel Muret - Académie de SLBEAO07
e Toulouse
o College Louisa Paulin - o
Communication ciblée [m] Eleve Académie ( Opérationnel Muret - Académie de S P EO7
Toulouse
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Lierté
Epalité
Fraterité

Admin

Autres services >
Annuaire >
Utilisateurs >
Créer un utilisateur

Accueil
Messagerie
Cahier de textes
Rubriques

Administration
Etablissement
Pédagogie

La gestion

Services Personnels

guotidienne

Publication

Scolarité

Gestion des
comptes
= Créer un
compte
manuellement
]

Orientation

Assistance

Espace des classes

Réservation de ressources

Annuaire

Utilisateurs
Groupes
Administration

4. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion quotidienne

Vous &tes ici 1 Annuaire > Rechercher un utilisataur > Créer un utilisateur

Retour

Informations générales
Etablissement *

Profil *

Civilité *

Prénom =

Nom *

Mail

Téléphone personnel

Téléph prof

- Académie de Toulouse

Sélectionnez le profil
Sélectionnez la civilité ~

Téléphone mobile

Informations de connexion
Login
Mot de passe *

Confirmation mot de passe *

» Inclure au moins 8 caractéres

Généré & partir du nom st du prénom

0 Le mot de passe doit respecter les régles suivantes :

+ Inclure au moins 1 lettre minuscule
* Inclure au moins 1 lettre majuscule

« Inclure au moins 1 chiffre

# Inclure au moins 1 caractére spécial de la liste suivante @ 1#$%&()*+-/<=>?@_

Disponibilité

Compte pérenne *

Date d'expiration *

Rattachements

Groupes

O oui
(®) non

Ajouter

|Etablissement groupe

Libellé groupe.

Enlever

|Aucun groupe

: champ obligatoire
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EN 4. ENT, Piloter et Déléguer

ACADEMIE - g
DE TOULOUSE a. La gestion quotidienne
Liberté

Mes portails ¥ @ o

Administration >
Services > o |
Annualre (Crayon) Accueil Liste des services ouveau service

Gestion des regroupements Intitulé Type SSO Anonyme Interne Actions
Messagerie Importer les identifiants Pronote
Exporter vers e-sidoc

Administration Vous &tes ici : Gestion portail > Services > Liste des services

Accueil Pas de SSO ou SSO Standard X
Cahier de textes Quotas Administration Pas de S50 ou $50 Standard X

. Paramétres établissements Agenda interne Pas de SSO ou SSO Standard
Rubriques ) !
Page d'accueil Agenda personnel Pas de SSO ou SSO Standard

ini i Traces
Administration Pas de SSO ou SSO Standard

) Agenda public
Indicateurs
Gestion de Accés portail Aide Pas de SSO ou SSO Standard
I'établissement SMS Ancien classeur pédagogique Pas de SSO ou SSO Standard

La gestion

guotidienne

3% PRONOTE Messagerie Annuaire Pas de SSO ou SSO Standard

Retour| Annuaire

Gestion des
comptes = La réinitialisation des [E—"we.
DrOitS de mots de passe peut étre Réle @ |{Gestionnairedesidentiﬁants v\I

Cible O Etablissement(s) du site courant
gestion des
identifiants

Informations générales Accés population Accés utilisateur

O Liste personnalisée d'établissements

deléguée. Sim o
Attention aux droits Groupe(s) | Free——
donnés, utilisateur ou | —

groupe = geste sensible S

Ajouter les accés
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EN 4. ENT, Piloter et Déléguer

ACADEMIE . L
DE TOULOUSE a. La gestion quotidienne

Liberté
Epaiité

Fratermité

Mes portails ¥
e .
Ped ag O g I e > s Gestion emploi du temps Vous étes ici : Données emploi du temps > Remplacements
Gestlon emp|0| Accueil ‘Retour‘

Accueil Matiéres
Rechercher des remplacements :

d u te m p S > Messagerie SESt_ion du len.lps . Remplagant : | Parcourir ‘ x
ervices enseignemen
Re m p I acemen tS Cahier de textes Appartenances I TG ERE |Parcourir | x

Inspections

Rubriques [Roechercher]
pl Rechercher

L q Bilans d'import
Administration 27 résultats

Rapprochements

La gestlon Etablissement | Tout sélectionner [ Pour la sélection... ] \E\ © Ajouter un remplacement

q u Oti d i e n n e —  Péda Remplagant Enseignant remplacé Date de début Date de fin Source Actions

Ancien classeur pédagogique

22/01/2021 EDT 2020
20/01/2021 EDT 2020
o 04/02/2021 EDT 2020
11/02/2021 EDT 2020

17/12/2020 EDT 2020

Gestlon deS  Gestion emploi du temps
remplacements seics persomets

11/09/2020 EDT 2020

Oooooooogdg

15/09/2020 EDT 2020

Si vous utilisez le service de remplacement d’un logiciel privé comme Pronote, il faut suivre la
procédure donnée (ne pas écraser le nom de la personne remplacée par le remplacant), le
remplacement se fera alors automatiquement dans I’ENT.
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ACADEMIE
DE TOULOUSE
Liberté

Egalité

Fratermité

Pédagogie >
Gestion emploi
du temps >
Inspections

La gestion
quotidienne

Gestion des
inspections

Gestion emploi du temps

Accueil

Accueil Matieres
Gestion du temps
Services enseignement
Appartenances
Remplacements
Bilans d'import

Messagerie
Cahier de textes
Rubriques

Administration
Rapprochements

Etablissement

Ancien classeur pédagogique

4. ENT, Piloter et Déléguer
a. La gestion quotidienne

Mes portails ~

Vous étes ici : Données emploi du temps > Inspections

‘ Retour ‘

Rechercher des inspections :

ICliquer sur parcourir ‘ Parcourirlx
(Cliquer sur parcourir ‘ Parcourirlx

Inspecteur :

Enseignant :

1 résultat

© Ajouter une inspection

‘ o ieslectichcy Pour la sélection... > ‘ ok‘

D Inspecteur Enseignant
O 09/04/2018 13/04/2018

Date de début Date de fin Actions

<< premier < précédent 1 suivant > dernier >> 10 v~

. La gestion des inspections se fait via la rubrique « Pédagogie » -
"« Gestion emploi du temps » - « Inspections »
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Libersé

Theme 3

> Verifier les paramétrages

» Mettez en ceuvre ces informations sur votre site ENT

Vérifier les services d’une rubrique, les droits d ’accés

Rubriques > choix rubrigue ou sous rubrique avec blog > Parametres de la rubrique
Vérifier les parameétres d’import de I’'emploi du temps (dont I’option choisie)
Pédagogie > Gestion emploi du temps

Localiser le lieu et la méthode d’import des identifiants Pronote

Administration > Importer les identifiants Pronote

TUTOS

FORMATION
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https://ac-toulouse.mon-ent-occitanie.fr/formations-ent/formation-personnels-de-direction/

EN 4. ENT, Piloter et Deléguer
ACADEMIE ’

DE TOULOUSE b. Les erreurs fréquentes
Liberté

Epalité
Fraterité

@ Points de vigilance :

* Problemes d’annuaire : pas de compte, comptes en doublon =
Siecle (ou ATSS ou ASSED) mal renseigné pour les éleves,
parents, AESH, AED

* Problemes de services (cahier de textes, messagerie avec prof
sans service, messagerie sans prof, ...) = Remontées STSweb

Les erreurs

fréquentes vers Siecle non réalisées (services et structures) = a effectuer
aussi fréeguemment que nécessaire.
« Groupes non reconnus, groupes en doublons = Logiciel

EDT, renommage des noms de classes, de groupes en cours
d’année a éviter.

« Comptes prof PIX, éviter 'accés a PIX pour les profs via le GAR
. (Médiacentre). Utiliser PIX Orga pour gérer les parcours des
éleves, PIX.fr pour le parcours personnel de formation du Prof.
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DE TOULOUSE

Ressources

DRANE -
EduLAB

Académie de Toulouse
TOULOUSE

= MENU e

Vous &tes ici : Accuell : DANE

y-$ | DANE

ACADEMIE Délégation Académique du Numérique pour [€ducation

DE TOULOUSE

Liberté

FAQs

La DANE

Acces aux ENT Utlllsel‘l ENT

= e
e

4
acci\antie QQBV P~ %7 %

Site Aréna
[a privilégier]

-]
-—
Enseignant dpedrsonnel Administrateur eMail
' e direction sis
Qu'est ce Pty
qu'un ENT ? I =
Téléphone
,, EDUL@BO |
@ geniallly P
£3 DANE
ACADEM'E Délégation Académique du Numérique pour I'Education C SKOLENGO LACADENY
DE TOULOUSE
Liberté
Egalité
Fraternité
occitanie || caege 3|
Quest ce
qu'un ENT 2.
Parent
@ 4

4. ENT, Piloter et Déléguer
c. Les ressources DRANE - EduLAB

(C)

genially

@ Points forts :

» 2 ressources interactives Geénially
avec des entrées par profils puis par
services.

» Liens vers les ressources internes a
'ENT (SKOLENGO)

. L’iens vers des ressources DANE —
Edul@bs mixtes (article + tuto PDF)

» Intégrable facilement dans un ENT
(article).

* Mise a jour réguliére par la DANE.

@ Points de vigilance :

« Etre vigilant sur la validité des liens et
la pertinence du contenu.

 Demander [l'ajout de ressources
manquantes.
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.5'.‘::)E'HIE ACaD Formation ENT 4. ENT, Piloter et Déléguer
DE TOULOUSE & - ! c. Les ressources DRANE - EduLAB
Scénarios possibles -, afifm

MODULES "DECOUVERTE" MODULES "CONFIRME" genlollg
. o .
Découvrir le B Donner un devoir (0]

‘cahier de textes avecremise en ligne

Créer un contenu de nner un devoir avec
séance et donnerun 2 4 remiseenligneinciuant (O
travail i faire simple une activité du classeur

et .. o e Formation ENT @ Points forts :
) CLASSEUR i = c 8 . . .
S e 1 Scénarios possibles -, 4% + Ressources modulaires par services

.
G buunirique pour It duceson DT o )
[— ) -

- « 4 niveaux de difficultés, le niveau 1
est la découverte du service.

CAHIER DE
TEXTES

Créer un exercice simple = 2

Découurir I'espace . n

rubrique classe
RUBRIQUE

Ressources
DRANE -
EduLAB

by

« Adaptabilité a I'hétérogénéité des
stagiaires.

Créer une sous-rubrique - 2

B Créer un article
outil

ARTICLE médias, outils i
DE BLOG

Décourir le service blog .
etlarédaction d'articles

Créer un articlede blog = 2

+ Liens vers les ressources internes a
'ENT (SKOLENGO)

» Liens vers des ressources DANE —
Edul@bs mixtes (article + tuto PDF)

* Mise a jour réguliere par la DANE.

Découvrir la messagerie . B

. MESSAGERIE
Rédiger un message,
ulitser asustant | 2 bbb h
destinataires S

«cO@ 00 PO OO0 GO OO 0O

124
™ - & a

@ Points de vigilance :

W Formation ENT E

AODULES "DECOUVERTE" MODULES "CONFIRME"

« Etre vigilant sur la validité des liens et
la pertinence du contenu.

« Demander Tlajout de ressources
manquantes.

(X0
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EN 4. ENT, Piloter et Déléguer
ACADEMIE -
DE TOULOUSE c. Les ressources DRANE - EJuLAB

m@gIS'l'ere A destination des enseignants

m@g'Sfere Mes parcours  Offre de formation  Offre de parcours Qa wm ﬁ -

TouLouse

Parcours de formation DANE Prc Choisir son parcours de formation

[DANE TLSE] Utiliser I'ENT 2nd degré vy

Ressources
D RAN E - b Accuel Choisir son parcours de formation

) Regroupement 1 : Lancement du parcours <«Regroupement 1 : Lancement du parcours Scénario pédagogique n°1 b

,
EduLAB b Chosison parcrsdeformation [~ - or—

Scénario pédagogique n°1
Scénario pédagogique n°2

Scénario pédagogique n°3 Scénario 1 : Mettre a disposition le contenu du cours et son prolongement
Scénario pédagogique n°4 (cachées)

I Mise en situation :

b savoir utiliser les différents services de I'ENT

Cahier de textes Classeur pédagogique Une fois le cours avec fes 68 terminé, je remplis mon cahier de texte en indiquant le contenu de la séance, en intégrant :

o une image quiillustre fe cours,
® un lien Internet vers une ressource web,
« une piéce jointe de I'activité réalisée en cours.
Je donne un travail 4 faire pour la séance suivante et fenvoie un message aux éléves pour les informer.
Exerciseur Rubrique Je propose également aux éléves d'utiliser un forum pour poser des questions qui serviront a introduire le prechain cours.
Pour la classe 6E. je compléte le cahier de texte en me basant sur ce que j'ai écrit pour la 68.

@ Compétences nécessaires pour réaliser ce scénario :

Remplir un contenu de séance du cahier de textes
Donner un devoir 4 faire simple en intégrant un forum
Copier ce devoir vers d'autres classes

Envoyer un message aux éléves d'une classe

Article de blog Messagerie
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EN
ACADEMIE

DE TOULOUSE
Lmrﬁ?f

Fratermité

.....

GUIDE ENT
DU CHEF D’ETABLISSEMENT
Académie de Toulouse

EDITION 2021

Un guide de
I'ENT

(PERDIR)

Guide de rentrée en
collaboration avec les
EduLAB et la DSI.

4. ENT, Piloter et Déléguer
c. Les ressources DRANE - EduLAB

Nouveau
Guide ENT

du chef
d'établissement
[maj sept 2021]
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