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Tutoriel 2 : Créer un article

Ce tutoriel vous guide dans les étapes de :
• création d’un article
• édition de contenu
• ajout de pièce jointe avec lien sur la page de l'article

Créer un article

1) Se placer dans sa sous-rubrique
2) Ouvrir la « trousse »
3) Sélectionner « nouvel article »
4) Saisir le titre et le contenu
5) Ajouter une pièce jointe

Onglet « Contenu » 

 

Ajouter une pièce jointe
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Saisir le contenu de 
l’article

Saisir un titre 
(obligatoire)

Ajout  d’un  fichier :  le  lien  sur  le  fichier
apparaîtra dans la marge droite de l’article.

Les  rédacteurs  de  la  rubrique  peuvent
laisser un commentaire.
Par défaut, pas de commentaire possible.
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Cliquez sur le bouton « Ajouter une pièce jointe » ==> une fenêtre s'ouvre :

Ajouter dans le contenu de l'article un lien vers la pièce jointe 
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Cliquer sur « Parcourir » puis
sélectionner le fichier

Cliquer sur l'icône 
« Insérer/modifier un lien»

 Positionner le curseur 
dans le corps de l'article 

Choix de type de lien :
choisir « Pièce jointe »

et sélectionner le 
fichier 

Cliquer sur « OK » pour valider

Le lien s'inscrit dans le corps de l'article


